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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«15» августа 2018 г.
	№ 256-п

	гп Северо-Енисейский




О внесении изменений в постановление администрации Северо-Енисейского района «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Предоставление и продление разрешения (ордера) на проведение земляных работ»

В целях приведения административного регламента в соответствие с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», юридико-технического совершенствования акта, руководствуясь статьей 34 Устава Северо-Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации Северо-Енисейского района от 24.08.2017 № 337-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Предоставление и продление разрешения (ордера) на проведение земляных работ» (в редакции постановления от 26.12.2017 № 524-п) (далее - Постановление) следующие изменения:
1) в пункте 3 Постановления слово «администрации» исключить;
2. Внести в приложение к Постановлению (далее – Регламент) следующие изменения:
1) в пункте 1.2 Регламента слова «лица - граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, а также» заменить словом «и»;
2) в пункте 1.3.2 Регламента:
а) седьмой абзац исключить;
б) в восьмом абзаце слово «Администрации» заменить словом «Северо-Енисейского»;
3) в четвертом абзаце пункта 1.3.3 Регламента слово «администрации» исключить;
4) в пункте 1.3.6 Регламента:
а) в восьмом абзаце символ «;» заменить символом «.»;
б) девятый абзац исключить;
5) в подпункте 1 пункта 2.3 Регламента слова «в виде распоряжения Администрации района» исключить;
6) пункт 2.7 Регламента исключить;
7) в пункте 2.9 Регламента:
а) подпункты 2, 5 исключить;
б) в подпункте 7 слово «согласованный» заменить словом «утвержденный»;
в) в подпункте 10 символ «.» заменить «;»;
г) после подпункта 10 дополнить подпунктом 11 следующего содержания:
«11) гарантийные обязательства об обеспечении сохранности ограждений, бордюров, деревьев, кустарников и других объектов благоустройства, а так же полного восстановления разрытой территории и объектов благоустройства.»;
8) в пункте 2.9.2 Регламента:
а) в подпункте 2 символ «;» заменить «.»;
б) подпункт 3 исключить;
9) в пункте 2.12 Регламента слова «при его отсутствии - по Заявлению Заявителя» заменить словами «утвержденным Заявителем»;
10) в пункте 2.15 Регламента:
а) в подпункте 2 символ «.» заменить «;»;
б) дополнить подпунктом 3 следующего содержания:
«3) график производства работ с указанием даты начала и окончания работ с учетом восстановления нарушенного благоустройства, утвержденный Заявителем.»;
11) в пункте 2.17 Регламента:
а) слово «Основаниями» заменить словами «Исчерпывающим перечнем оснований»;
б) в подпункте 4 слова «и прилагаемых документов» исключить;
12) в подпункте 1 пункта 2.18 Регламента после слов «или рабочей документации» дополнить словами «в соответствии с подпунктом 6 пункта 2.9 настоящего Регламента»;
13) абзац 9 пункта 2.20 Регламента дополнить предложением следующего содержания: «При необходимости специалисты администрации оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления Муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения Муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения действий, а также специалистами администрации обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации Северо-Енисейского района.»;
14) пункт 2.21 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.21. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги:
полнота, четкость, достоверность информации при получении Заявителем информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;
получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления услуги;
возможность получения информации по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме;
отсутствие жалоб со стороны Заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность Заявителя от процедуры предоставления муниципальной услуги.»;
15) дополнить Регламент пунктом 2.22.2 следующего содержания:
«2.22.2. Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».»;
16) в пункте 3.1 Регламента:
а) в четвертом абзаце после слов «прилагаемых к нему документов и подготовка» добавить слова «распоряжения о выдаче»;
б) в четвертом абзаце слова «в виде распоряжения администрации района» исключить;
в) пятый абзац изложить в следующей редакции:
«подготовка и выдача Разрешения Заявителю.»;
17) в пункте 3.2.1 Регламента слова «от Заявителя» исключить;
18) в пункте 3.2.4 Регламента после слов «в Отделе и в течение 5 рабочих дней» добавить слова «с даты регистрации Заявления в Отделе»;
19) в пункте 3.2.5 Регламента после слов «в Отделе и в течение 5 рабочих дней» добавить слова «с даты регистрации Заявления в Отделе»;
20) пункт 3.5 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.5. Подготовка и выдача Разрешения Заявителю.»;
21) пункт 3.5.2 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.5.2 Специалист подготавливает проект Разрешения на основании Распоряжения и направляет указанный проект на подпись начальнику Отдела. Разрешение подписывается и надлежащим образом регистрируется в Отделе в срок 11 рабочих дней с даты регистрации Заявления в Отделе.»
22) пункт 3.5.3 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.5.3 Специалист подготавливает сопроводительное письмо Администрации района и направляет Разрешение с сопроводительным письмом в адрес Заявителя, указанный в Заявлении в срок 12 рабочих дней с даты регистрации Заявления в Отделе.»;
23) дополнить Регламент пунктом 3.5.4 следующего содержания:
«3.5.4. Результатом административной процедуры является направление Разрешения с сопроводительным письмом Администрации района в адрес Заявителя, указанный в Заявлении.»;
24) пункт 4.5 Регламента изложить в следующей редакции:
«4.5. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем направления индивидуальных или коллективных обращений, предложений по совершенствованию качества и порядка предоставления Муниципальной услуги, а также заявлений и жалоб с сообщениями о нарушений должностными лицами требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
В течение 30 дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение в той же форме, в какой оно было направлено (электронной или по почтовому адресу).»;
25) раздел 5 Регламента изложить в следующей редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации района при предоставлении Муниципальной услуги, а также решений должностных лиц администрации Северо-Енисейского района принимаемых ими при предоставлении Муниципальной услуги

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем являются решения и действия (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным Регламентом и нормативными правовыми актами Российской Федерации;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено административным Регламентом, у Заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом и действующим законодательством;
требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
приостановления предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами района.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются:
начальнику Отдела - на действия (бездействие) подчиненных ему сотрудников;
Главе Северо-Енисейского района - на действия (бездействие) начальника Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим государственную услуги, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.5. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.
5.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
[bookmark: Par20]5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов;
б) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Должностные лица или органы, уполномоченные на рассмотрение жалобы, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб при предоставлении муниципальных услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 
5.12. Должностные лица или органы, уполномоченные на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов, если в ней содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу указанных лиц, а также членов их семей, при этом заявителю в сроки, установленные в пункте 5.7 настоящего Регламента, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
5.13. Особенности подачи рассмотрения жалоб при предоставлении муниципальной услуги установлены Северо-Енисейским районным Советом депутатов.»;
26) приложение № 1 к Регламенту изложить в новой редакции, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
27) Регламент дополнить приложением № 6 согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Северо-Енисейский ВЕСТНИК» и подлежит размещению на официальном сайте Северо-Енисейского района.


Временно исполняющий полномочия
Главы Северо-Енисейского района,
первый заместитель главы района							А.Н.Рябцев

Приложение № 1
к постановлению администрации Северо-Енисейского района
от 15.08.2018 № 256-п
(новая  редакция Приложения №1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Предоставление и продление
разрешения  (ордера) на проведение
земляных работ»,
утвержденного постановлением  администрации
Северо-Енисейского района
от 24.08.2017 № 337-п)

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
(ордера) на проведение земляных работ»

 (
Поступление 
Заявления
 Заявителя
 о предоставлении Муниципальной услуги
 и 
прилагаемых к нему документов
)



 (
Проверка наличия оснований для отказа в приеме документов
)

 (
Наличие
оснований 
для
отказа
в 
приеме 
документов
)



 (
НЕТ
) (
ДА
) (
Подготовка и направление Заявителю
 мотивированного отказа в приеме доку
ментов
)

 (
Прием и регистрация Заявления и приложенных к нему документов на предоставление Муниципальной услуги. 
)




 (
Формирование и направление межведомственных запросов
)

 (
Рассмотрение Специалистом Заявления и приложенных к нему документов
)


 (
Наличие
оснований 
для
отказа
в 
предоставлении Муниципальной услуги
)


 (
ДА
) (
Подготовка и направление Заявителю
 мотивированного отказа в 
предоставлении Муниципальной услуги
) (
НЕТ
)

 (
Подготовка
 проекта
 
распоряжения о предоставлении разрешения
 на проведение земляных работ
)



 (
Подписание Главой района распоряжения о предоставлении разрешения на проведение земляных работ
. Подготовка 
Специалистом проекта 
разрешения
 (ордера)
 на 
проведение земляных работ на основании Распоряжения и подписание вышеуказанного проекта начальником Отдела
)



 (
Подготовка
 сопроводительного письма Администрации района
 и 
направление Заявителю
 
разрешения
 (ордера)
 
на
 
проведение земляных работ
)

Приложение №2
к постановлению администрации
Северо-Енисейского района
от 15.08.2018 № 256-п
(Приложение № 6
 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление и
продление разрешения
(ордера) на проведение земляных работ», утвержденного постановлением  администрации
Северо-Енисейского района
от 24.08.2017 № 337-п)
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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
ул. Ленина, д.48, гп Северо-Енисейский, Красноярский край, 663282
тел. (8-39160) 21-0-60, e-mail: admse@inbox.ru

	«      » ________ 20__ г.         
	№


РАЗРЕШЕНИЕ (ордер)
на проведение земляных работ
 
Наименование, адрес, местоположение, протяженность прокладываемой коммуникации,             сооружения __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Участок (границы работ) от ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
до __________________________________________________________________________________

Площадь нарушаемого в процессе работ покрытия _________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(асфальтобетонное, цементобетонное, грунт и т.д.)

Исполнитель земляных работ (ФИО для физических лиц, наименование организации, производящей земляных работы для юридических лиц)_____________________________________
_____________________________________________________________________________________
Адрес, телефон _______________________________________________________________________

Ответственное лицо за проведение земляных работ ________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., дата, подпись)

Сроки проведения земляных работ: начало «______»______________________20____г. 
Окончание «_____»_________________20____г.

Восстановление разрушенного покрытия возложено _______________________________________
_____________________________________________________________________________________
(асфальтобетонное, цементобетонное, грунт и т.д.)

Производство работ разрешено __________   ______________   ______________________________
                                                                         (дата)                   (подпись)                    		(Ф.И.О.)
 

Срок действия разрешения продлен до «_____»________20_____г.____________________________
(Ф.И.О.)

Разрешение  закрыто                               «_____»________20_____г.___________________________
(Ф.И.О.)
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